
Wir sind ein junges startup in der grünen Energiebranche und suchen für unser hoch 

innovatives Geschäftsmodell eine 

Fachkraft für Büromanagement (m/w/d) im Bereich green 

energy 
Wir bieten Dir... 

• Einen sicheren Arbeitsplatz durch unseren Gesellschafter renergie Allgäu e. V. (seit 1994) 

• Eine vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabenfeld im Bereich Erneuerbare Energien 

• Einbindung in eine starke, erfahrene Projektgruppe 

• Ein „cutting edge“ Betätigungsfeld 

• Angemessene Vergütung 

• Eine lockere, professionelle Team-Atmosphäre 

• Moderne und schlanke Arbeitsmethoden 

• Beste Weiterentwicklungschancen und moderne Arbeits(zeit)modelle  

Das solltest Du mitbringen... 

• Begeisterung für Erneuerbare Energien, Dezentralität und Selbstbestimmung 

• Fundierte Kenntnisse im Büromanagement und Verständnis der Prozesse in der Buchhaltung, 

Idealerweise in Verbindung mit Berufserfahrung in der Energie- oder IT-Branche. 

• Freude am Strukturieren komplexer Prozessabläufe 

• Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich, idealer Weise in der Energiewirtschaft 

• Erfahrung im Kundenservice und Freude am Kontakt mit Menschen  

• selbständige Arbeitsweise und kundenorientiertes Auftreten am Telefon 

Deine wichtigsten Aufgaben sind... 

• Du wickelst nach fundierter Einarbeitung eigenständig die energiewirtschaftliche 

Marktkommunikation ab und hilfst beim Aufbau neuer, effizienter Prozesse mit 

• Du übernimmst die Buchhaltungsvorbereitung und unterstützt das Controlling 

• Du leistest Kundenservice in kaufmännischen Themen und - je nach Vorkenntnissen - sukzessive auch in 

Sachen Energie 

• Du repräsentierst Dein Unternehmen in der telefonischen Kundenansprache durch serviceorientiertes Auftreten 

• Du arbeitest in der Büroorganisation und bist Ansprechpartner unserer IT 

Wir garantieren Dir eine auffallend spannende und vielseitige Zeit und hohen Freizeitwert im Oberallgäu! Wenn Dir das Lust 

auf mehr (Infos) gemacht hat, schicke uns deine elektronischen Bewerbungsunterlagen an bewerbung@cells.energy. Wir 

kontaktieren Dich zeitnah! 

Dein Ansprechpartner: 

Florian Weh, Geschäftsführer 

renergie GmbH 

Adenauerring 97  

87439 Kempten  

mobil: 01590-4391586 


